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SARCINILE
PROFESORULUI DE SERVICIU

1. Profesorul de serviciu se prezinta la Palat cu o ora Thaintea inceperii activitatilor si isi Tncheie misiunea dupa
finalizarea tuturor activitatilor din ziua respectiva.
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2. Trebuie sa cunoasca toate activitatile planificate pentru ziua respectiva, informandu-se inainte cu o zi de la
directorul Palatului, de la afisier, sau de la colegul care a efectuat serviciul inaintea sa.
3. Profesorul de serviciu consulta lista cu problemele de rezolvat pentru ziua de serviciu.
4. Activitatea o desfasoara in mijlocul elevilor.
5. Controleaza localul scolii, inventar, ferestre, apa, lumina, securitatea PSI, curatenia.
6. Va interzice accesul la ora a cadrelor didactice sub influenta alcoolului si va semnala conducerii aceasta
situatie.
7. Asigura suplinirea cadrelor care absenteaza, anuntd in scris cadrele care au absentat si consemneaza in
registru acest lucru.
8. Interzice intrarea in institutie a persoanelor staine.
9. Ofera informatii , relatii si indrumari persoanelor straine care doresc sa inscrie un elev in unitate (fard a da
numere de telefon si informatii care sa prejudicieze personalul si integritatea sa, si a imaginii Palatului).
10. Indruma parintii insotitori si astepte elevii in afara Palatului.
11. Controleaza modul de intretinere si pastrare a tuturor spatiilor unde se desfasoara activitati pe parcursul
serviciului.
12. Solicita personalului muncitor, intretinerea si ingrijirea spatiilor in care a gasit nereguli , consemnand acest
lucru Tn registru.
13. Interzice desfasurarea in palat a unor activitati ce influentiaza negativ (profanarea religiei, politica, activitati
cu caracter obscen etc).
14. In absenta conducerii unitatii, ia masuri pentru suplinirea cadrelor didactice care absenteaza, preia notele
telefonice sau alte comunicari pe care pe consemneaza in registru.
15. Consemneaza n registru activitatile de masa (spectacole, excursii, sedinte, cercuri pedagogice etc)
16. Periodic pe parcursul desfasurarii serviciului, solicita conducerii Palatului, ajutor si indrumari pentru
sarcinile primite pentru ziua respectiva
17. Informeaza conducerea unitatii despre situatiile deosebite ce apar pe parcursul serviciului.
18. Confirma Tn condica si in registru efectuarea serviciului
19. Tn cazul in care schimbul nu se prezint, se anunti conducerea unitatii si nu se pardseste serviciul pani nu
se asigura persoana de schimb
serviciului cu cel putin doua zile inainte, pentru a fi inlocuit.
21. Pe perioada starii de urgenta limiteaza accesul copiilor care prezinta sSimtome de imbolnavire.
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